Phu luc 11
JSX TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC
% SONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH CAO BANG
< (B theo Quyer dinh so 2025/0P-UBND, ngay 27 thang 11 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dan finh Cao Bdng)/{

Quy trinh sé: 01
1. Quy trinh ndi bd gidi quyét nhém TTHC:
- Thu tuc cong nhan trung tim doi mai sang tao cap tinh — Ma TTHC: 1.014438
- Thi1 tuc cong nhan trung tim d6i méi sang tao - M& TTHC: 1.014439
- Thu tuc cong nhan trung tdm hd tro khai nghiép sang tao cap tinh — Ma TTHC: 1.014431
- Thu tuc cong nhén trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao — Ma TTHC: 1.014432
- Thu tuc cong nhan ca nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao — Ma TTHC: 1.014433
- Thii tyuc cong nhan chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao — Ma TTHC: 1.014435
- Thu tuc cong nhan nha dau tu c4 nhan khéi nghiép sang tao — M3 TTHC: 1.014436
1.1. Treong hop ho so hop 18, khéng cdn thanh ldgp Héi dong tw vin cong nhdn

Thu’ t}{ N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hi¢n Thot gian
cong viec : : : : : thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chir ky sb ca nhén dugc cap dé ky trén | Chuyén vién tiép nhan hd so ciia S& Khoa
ban dién tr, chiu trach nhiém vé tlnh day dua, toan ven, | hoc va Cong nghé thyc hién nhiém vu tai
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 1 thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay | (TTPVHCC) tinh; cong chitc TTPVHCC céc 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hodc | xa, phuong duoc giao tiép nhan hod so linh
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i vai truong | vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

hop tiép nhan sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 thdm quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.




Thu’ tf{ Noi dung cdng viéce Tréach nhiém thyc hién Thot glen
cong viec thwe hién
Budce 2 Xem, Xe;t’ phan cbng cbng chic phong chuyén mon La’r%h ,dao phong (?uaAn Iy Cong ngh¢ va boi 0,75 ngay lam viéc
thu 1y ho so moi sang tao thu Iy ho so
Thu ly, giai quyet hé so:
Elem trﬁ tm}}: da{l dl;l va hop 1¢ bcua tl}llo S0; btruong hop 7 04 ngay lam viéc
Bude 3 ° Sg ¢ t‘)ra op 1 phai c6 van ban thong bao yéu cau | o545 chize phong Quan Iy Cong nghé va Déi
sira 461, b6 sung. mai sang tao phu trach gidi quyét TTHC
Thim dinh va trinh Lanh dao phong xem xét két qua 10 ned
giai quyét TTHC gay
Bude 4 Xem xét, trinh Lanh dao So¢ phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Quan 1y Cong ngh¢ va Poi 0.5 naa
quyét TTHC moi sang tao thu Iy ho so 0 NGy
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 0,5 ngay
. Vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd so va chuyén két | . , 5
Budc 6 qua dén Van phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,5 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so, trinh L&nh dao Vian phong
, duyc;?t, Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai Chuyén vién phu trach inh virc KH&CN, \
Buge 7| quyet, : \ Vin phong UBND tinh 3,5 ngay
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan ho so ciia S& phong
KH&CN tai Trung tam PVHCC.
Chuyén vién ti€ép nhan ho so cua S¢ Khoa
hoc va Coéng ngh¢ thuc hién nhi€ém vu tai
. 2 LA A o1 1A Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Khéng tinh
Buge 8 Tra keét qua cho t6 chire, ca nhan (TTPVHCC) tinh; cong chitc TTPVHCC cac thoi gian

x4, phuong dugc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
va 15 ngay
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1.2. Truwong hop can gidi trinh, thanh ldp Héi dong tw vin cong nhdn

Thu’ tf{ N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot glﬁln
cong viec thwe hién
Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cia hd so, 1ap
phleu tiép nhén va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trix
hé so dién tir, ding chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén | Chuyén vién tiép nhin hd so cua S& Khoa
ban dién t&r, chiu trach nhiém vé tmh day da, toan ven, | hoc va Cong nghé thyc hién nhiém vu tai
chinh xac voi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vio Hé | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buédce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay | (TTPVHCC) tinh; cong chitc TTPVHCC céc 0,25 ngay
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac | xa, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
chuyen vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dbi véi truong | vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
hop tiép nhan sau 15 gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Xem, xékt, phan céng céng chic phong chuyén mén Lﬁﬁh fiaO phong (?ué;n ly Cong nghé va Poi 0,75 ngay
thu Iy ho so moi1 sang tao thu Iy ho so
Thu ly, giai quyet hé so:
Kiém tra tinh dau du va hop 1é cta hd so; truong hop 04 ngay
hd so chua hop 18 phai c6 vin ban thong bao yéu cau
sira d6i, bo sung. .
Budce 3 . . 7 ‘ Cong chirc phong Quan 1y Cong nghé va Boi
Tham muu trinh Uy ban nhan dan (UBND) tinh thanh | p4i sang tao phu trach giai quyét TTHC 10 ngay
l1ap Hoi dong tu van cong nhan.
Tham dinh va trinh Lanh dao phong xem xét két qua 05 ngay
giai quyéet TTHC
Bude 4 Xem Xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢ va Doi 0,5 ngay
quyet TTHC maoi sang tao thu 1y ho so ’
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 0,5 ngay




Thu’ tf{ Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thot glen
cong viec : : : : : thwe hién

Vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so va chuyén két

Bude6 | 4 dén Van phong UBND tinh

Vin thu S6 KH&CN 0,5 ngay

- Xem xét, tham dinh ho so, trinh L&nh dao Vin phong

duygt, Ldnh dao UBND tinh phé duyét két qua giai Chuyén vién phu tréch Tinh vie KH&CN,

Budc 7 | quyét; < . , 5,5 ngay
- Chuyén két qua cho B6 phén tiép nhan hd so cua So Vén phong UBND tinh
KH&CN tai Trung tam PVHCC.
Chuyén vién tiép nhan ho so ctia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé thyc hién nhiém vu tai
Budce 8 Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cér}g Khéng tinh thoi gian
’ (TTPVHCC) tinh; cong chttc TTPVHCC cac
xd, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 27 ngay

Quy trinh sé: 02
2. Quy trinh giai quyét nhom TTHC:
- Tha tuc cip lai Gidy céng nhan trung tim d6i méi sang tao, Gidy cong nhan trung tim ddi méi sang tao cip tinh — M& TTHC: 1.014440

- Thu tuc cap lai Gidy cong nhan trung tdm hd tro khdi nghiép sang tao sang tao, Gidy cong nhan trung tdm hd tro khdi nghiép sang tao cap
tinh, Gidy cong nhan c4 nhan, nhém ca nhan khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan doanh nghiép khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhan chuyén gia
hd tro khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha dau tu c4 nhan khdi nghiép sang tao

- Thu tuc cap Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé — Ma TTHC: 1.014445
- Thu tuc sira d6i, cham dit Hop dong tai trg thuc hién nhiém vy d6i méi sang tao — M TTHC: 1.014452



Th“ t}{ Noi dung cbng viéc Tréach nhiém thyc hién Thot g'in
cong viéc : : thwe hién
Kiérp tra, xem x¢t tinh chin}} xac, déy du cua hod so, 1ap
phicu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
h? 59 qdle_:n. fu ’ Eiung'chu’,ky 50 ca nhg n,duch ap de 1‘<y Chuyén vién tiép nhan hd so ctua S¢ Khoa
trén ban dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan « o n A A )
. : A hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat A \ ; A
vao Hé théng théng tin giai quyet TTHC cua tinh va Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Budce 1 (TTPVHCC) tinh; céng chirc TTPVHCC
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo | ", ~ « . S T A 1A \
cac xa, phuong duogc giao tiép nhan ho so 0,25 ngay
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép | A N A
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen ho so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Bude 2 Xfm xet, phan cbng cong chirc phong chuyén mon thu ly La,n.h fTao phong Q,uarAl 1y Cong ngh¢ va Poi 0,75 ngay
ho so mai sang tao thu 1y ho so
Thu ly, giai quyét ho so:
Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so; tham muu vin ban cia
Bude 3 UBND tinh vé viéc ldy ¥ kién ctia cac bo, co quan lién Cong chitc phong Quan Iy Cong nghé va b 8i 05 ngay
quan moi sang tao phu trach giai quyét TTHC
Tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao phong xem xét 05 nad
két qua giai quyét TTHC gay
Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢ va Doi
Buoc4 | TTHC mdi sang tao thu 1y ho so 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN

0,5 ngay




Th“ t}{ Noi dung cong viéc Tréach nhiém thyc hién Thot g'in
cong viéc thwe hién
Budc 6 | Vao s6, dong diu, chuyén hd so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0.5 ngay
- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh L&nh dao Vin phong ’
Bude 7 duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét; | Chuyén vién Phong Kinh té, Van phong 25 o
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan hd so cua S&| UBND tinh 2 Ngay
KH&CN tai Trung tam PVHCC
Chuyén vién tiép nhan ho so ctia S& Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
’ 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Khana tinh
Budc 8 | Tra két qua cho to chure, ca nhan (TTPVHCC) tinh; cong chuc TTPVHCC N 19!
Lo~ . > X A LA thot gian
cac xa, phuong duogc giao ti€p nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay




Quy trinh sé: 03

3. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc cap thay d6i ndi dung, cip lai Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé — M4
TTHC: 1.014446

két qua giai quyét TTHC

AThu’ tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thyc hién Thot g'."im
cong viéc thwe hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, ding chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky Chuyén vién tiép nhan hd so cia S& Khoa
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan P A o A ;
. i X hoc va Coéng ngh¢ thuc hi€n nhiém vu tai
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat ~ \ ; A
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Buoc 1 (TTPVHCC) tinh; cong chitc TTPVHCC cac
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo | - . . " A 1A - X
xa, phuong dugc giao ti€ép nhan ho so linh 0,25 ngay
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép N oA A
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Budc 2 Xf)m xet, phan cong cong chirc phong chuyén moén thu ly La,r}h fiao phong Q}la{} Iy Cong ngh¢ va Boi 0,75 ngay
ho so moi sang tao thu Iy ho so
Thu ly, giai quyét hd so:
Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so; tham muu vin ban cia
UBND tinh vé viéc lay v kién cua cac bd, co quan lién i 03 ngay
Bugc3 | duan Cong chure phong Quan ly Cong nghé va D61
moi sang tao phu trach giai quyét TTHC
Théam tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao phong xem xét 03 ngay




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢ va Doi

Buded | rrhc méi séng tao thy Iy h so 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S&6 KH&CN 0,5 ngay
Budc 6 | VAo s6, dong dau, chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0.5 ngay
- Xem xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao Vin phong ,
Buée 7 duyét, Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét; | Chuyén vién Phong Kinh té, Van phong 15 naa
- Chuyén két qua cho B0 phén tiép nhan hd so cua S¢| UBND tinh 2 Ngay
KH&CN tai Trung tam PVHCC..
Chuyén vién tiép nhan ho so cua S& Khoa
hoc va Cong nghé¢ thuc hi€n nhiém vu tai
) 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 8 | Tra két qua cho to churc, c& nhéan (TTPVHCC) tinh; cong chirc TTPVHCC cac| Khong tinh thoi gian

xd, phudng duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay




Quy trinh sé: 04

4. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao khong sir dung
ngan sach nha nuwéc — Ma TTHC: 1.014444

Thir tuw
cong viée

Noi dung cng viée

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thye hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

Chuyén vién tiép nhan ho so cia S Khoa
hoc va Cong ngh¢ thuc hi€n nhiém vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

danh gia

Buédce 1 (TTPVHCC) tinh; cong chiic TTPVHCC céac 0,25 ngay
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo | - . . - A 1A -
xa, phuong dugc giao ti€ép nhan ho so linh
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép N A ~
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Bude 2 Xfm xet, phan cbng cong chirc phong chuyén mon thu ly Lfmh fiaoA Phon,g (guan Iy Khoa hoc va S¢& 0,75 ngay
ho so htru tri tu¢ thu 1y ho so
Thu Iy, giai quyét hd so:
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so; tham muu thanh 1ap Hoi 05 ngay
, ddng tu vin danh gia Cong chic Phong Quan 1y Khoa hoc va S&
Budc 3 NEIPIIA 7 A
R . ) _ ) .| hiru tri tu¢ thu 1y ho so
Hop Hoi dong tu van danh gia, hoan thién ho so tu van| 05 ngay
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cng viée

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thye hién

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Phong Quan 1y Khoa hoc va S&

Buded |t hitu trf tué thu Iy ho so 0,5 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 01 ngay
Budc 6 | Vao s6, dong dau, chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0.5 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong
, duygt, Ladnh dao UBND tinh phé duyét két qua giai Chuyén vién Phong Kinh t, Van phong ‘
Bu6e 7| quyet; , ‘ UBND tinh 15 ngay
- Chuyén két qua cho Bd phén ti€ép nhan ho so cua S&
KH&CN tai Trung tam PVHCC..
Chuyén vién ti€p nhan ho so cua S& Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
. 2 1 A , 2 A Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong A, ..
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khéng tinh thoi gian

(TTPVHCC) tinh; cong chae TTPVHCC
cac xa, phuong dugc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

28 ngay
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Quy trinh s6: 05

5. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Thu tuc dang ky thyc hién nhiém vu doi mdi sang tao ti trg, dat hang vé doi méi cong nghé;
phat trién tai san tri tu¢, nang cao nang suat, chat lugng; ho trg khoi nghiép sang tao — Ma TTHC: 1.014451

Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue

vu d6i méi sang tao quyét dinh va thyuc hién

Lap bién ban hop Ho1 dong xét duyét, van ban kién nghi
clia to chure tur van xét duyét, co quan quan ly nhiém vu

d6i méi sang tao thong bao két qua cho to chirc dé xuit dé

hoan thién ho so.

cong viée hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho6 so dién tir, ding chir ky sd ca nhan dugc cap dé ky Chuven vién tiép nhan hd so ciia S& Khoa
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh Qay du, toan hoe yvé Céng nghé thuc hién nhiem vu tai
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat Ti‘ung tAm  Phuc vu hanh chinh 'Cén'g

Buge1 |vio He thong thong tin gidi quyét TTHC clia tinh v | trpupecy finh: cong chire TTPVHCC cac 0,25 ngay
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo 3. phuone duoe sigo 6iép nhan hd so linh
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép ’ 1131 ¢ dg kh gh P THe he
theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); vue hogt dong Khoa ot va cong nghe
chuyen hé so gidy dén co quan co tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Buée 2 Xem xét, phan cdng cdng chirc phong chuyén mén thu ly| Lanh dao phong Qudn ly Cong ngh¢ va Poi 0,75 ngay
ho so moi sang tao thu Iy ho so '
Thu ly, giai quyet ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so; trudong hop hd so 04 naa
chua ddy du hoic khong hop 18 phai théng bao bang van gay
ban cho t6 chire, ¢4 nhan biét dé stra doi, bd sung

’ Tham muu co quan quan Iy nhiém vy T6 chuc xét duyét Cong chirc phong Quan 1y Cong nghé va Déi
Budc 3 | phieém vu ddi méi sang tao duoc co quan quan Iy nhiém | 5 sang tao phuy trach giai quyét TTHC 05 ngay

03 ngay lam viéc
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Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue

cong viéce hién
Tham muu co quan guén 1y nhiém vu t6 chirc thAm dinh 10 noi
kinh phi nhiém vu déi méi séng tao. gy
Tham dinh va trinh Lanh dao phong xem xét két qué giai 10 naa
quyét TTHC gay
Buée 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét La,r%h fiao phong Q’uein Iy Cong ngh¢ va Doi 0,5 ngay
TTHC moi sang tao thu 1y ho so
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 01 ngay
Budc 6 | Vao sb, dong diu, chuyén hd so ¢én UBND tinh Vian thu S6¢ KH&CN 0,5 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong
, duygt, Ladnh dao UBND tinh phé duyét két qua giai Chuyén vién Phong Kinh t, Van phong ‘
Buoc 7 | quyét; ’ ‘ UBND tinh 18 ngay
- Chuyén két qua cho B§ phan ti€p nhan hd so cua So
KH&CN tai Trung tdm PVHCC..
Chuyén vién ti€p nhan hé so cia S¢ Khoa
hoc va Coéng nghé thyc hién nhiém vu tai
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh congl\ 600 0 thi gian

(TTPVHCC) tinh; cong chire TTPVHCC cac
xa, phuong dugc giao ti€p nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

50 ngay
va 03 ngay lam viéc
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6. Quy trinh gidi quyét nhom TTHC:

- Thay d6i, b6 sung, cap lai gidy ching nhan ding ky t6 chuc khoa hoc va cong nghé -
- Cép Gidy ching nhan vin phong dai dién, chi nhanh cta t6 chic khoa hoc va cong nghé -

- Thay d6i, b6 sung, cap lai Gidy chirng nhan vin phong dai dién, chi nhanh cuta t6 chirc khoa hoc va céng nghé -

Ma TTHC: 1.014390
Ma TTHC: 1.014391

Quy trinh s: 06

Ma TTHC: 1.014392

Thur tw
cong viéce

Noi dung cdng viée

Tréch nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién

Buoc 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, ding chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);
chuyen hé so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so cia S Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; cong chirc TTPVHCC cac
xa, phuong dugc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phén cong cdng chirc phong chuyén mon thu Iy
hd so

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢ hiru
tri tué

0,75 ngay lam viéc

Buéde 3

Thu ly, giai quyet h6 so:

Kiém tra tinh day da, hop 16 cta hd so va thong bao bang
vin ban cho t6 chire, ca nhan biét dé stra d6i, bo sung néu
hé so khong hop 18

Tham tra, xtr Iy hd so va trinh Lanh dao phong xem xét

két qua giai quyét TTHC

Cong chic phong Quan ly Khoa hoc va So
htru tri tué

02 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc
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Thoi gian thue
hién

Thur tw

A o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién
cbng viée : ; : ST

Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Quan Iy Khoa hoc va S hiru

Budc 4 TTHC trf tué 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& KH&CN 01 ngay lam viéc
Budc 6 Vao so, dong dau; chuyén két qua dén Trung tam Phuc Vin the S& KH&CN 0,5 ngay lam viée

vu hanh chinh cong

Chuyén vién tiép nhan ho so cia So Khoa
hoc va Cong nghé thuc hi€n nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Budc 7 | Tra két qua cho t chire, ¢4 nhan (TTPVHCC) tinh; coéng chitc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
cac xd, phudng dugc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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